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1. OBJETIVO

Este procedimento tem objetivo de orientar sobre as etapas das atividades de prestacéo de contas
de repasses financeiros para as entidades filiadas.

2. APLICACAO

Aplica-se a todos os colaboradores da CBV e as entidades filiadas que recebem recursos da CBV
através de repasses financeiros.

3. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

3.1. Realizar prestagdo de contas — entidade filiada
3.1.1. Abrir solicitagéo de prestacéo de contas.

A partir do momento do pagamento do repasse financeiro pela CBV, a entidade filiada ja

pode acessar o sistema de prestacdo de contas (FLUIG CBV — “LINK”) e iniciar a prestacdo

de contas conforme 0s seguintes passos:

Clicar em “Processos”

@ Fiormenu

(©) Tarefas Atrasadas
() Tarefas no prazo
@ Minhas selicitacbes

C’“D Aprovacdo de documentos pendentes

;:I Documentos aguardando aprovacéo

@ Documentos em check-out

Processos

by

Clicar em “Iniciar solicitacao”

¥ prestacio de Contas
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@ Tarefas Atrasadas

Q  consultar solicitagses @ Tarefas no prazo
B cenual deTarefas 423 Minhas Solicitages

éj Aprovacdo de documentos pendentes

a—:l Documentos aguardando aprovagao

@ Documentos em check-out

Processos

4;(;1 Prestacdo de Contas

Abrir a pasta “Federagdes” e clicar em “Prestacéo de Contas”

Iniciar solicitagoes

[ Favoritos

@ [ Federagoes
% prectacio de Contac
kg restacdo de Cn_Jn_c:_‘_,_.
HrSolicfar a criacao de nova linha de despesa

Ap6s Iniciar a Solicitacdo de Prestacdo de Contas, o usuario s6 podera visualizar as

informacg0des da respectiva entidade filiada.

Com as informagfes da entidade filiada na tela, o usuéario deve clicar em “Adicionar
Adiantamento” e selecionar o repasse que deseja realizar a prestacdo de contas no
momento. Se houver mais de um repasse em aberto o usuario podera realizar a prestacao
de contas em conjunto, adicionando todos o0s repasses que quiser prestar contas nessa
solicitagdo, nesse caso, as despesas consideradas para prestacdo de contas de cada
repasse deverdo ter a data de pagamento posterior a data de pagamento do respectivo

repasse.

w B
w B
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@
2 ElE=
B Prestacdo de Contas
=2 Dados do adiantamento
Q Nuamero Fluig Nome do Solicitante E-mail do Solicitante Data da Solicitacdo
*Federagdo
FED. AMAZONENSE [AM - 04.238.812/000 @
Ref. Lan. *Razdo Social Vencimento Baixa
m Q
Vvalor W Filtrar colunas
a2s73 FeD. S00000  24/08/2018
AMAZONENSE
5
Ref. Lan. *Razdo Social Vencimento Baixa
m FED. AMAZONENSE (O}

Valor Histérico

3.1.2. Inserir despesas na prestacdo de contas.
ApOs abrir a solicitagdo de prestacdo de contas e selecionar os adiantamentos (repasses
financeiros) que deseja realizar a prestacdo de contas, o usuario deve inserir as
informacgdes sobre as despesas, individualmente conforme abaixo:

Clicar em “Adicionar Despesa”

) CBV - Confederacgéo Brasileira de Voleibol Pic 3 de 8
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Dados da Prestacao

Adicionar Despesa

Apb6s adicionar a despesa o usuario devera preencher todos os campos da despesa de
forma individual, ou seja, cada despesa deve ser adicionada separadamente, informando
os dados completos: Categoria, Data da despesa (que ndo pode ser anterior ao pagamento
do repasse) Ref. Lan (repasse ao qual a despesa sera considerada para prestar contas),
Valor Despesa, CPF/CNPJ e Nome Fornecedor.
Caso alguma informacéo ndo seja preenchida ou esteja incorreta ou inconsistente com a
documentacdo anexa, a prestacdo de contas sera devolvida para o usuario realizar os
ajustes necessarios.

Dados da Prestagdo L

Adicionar Despesa

*Categoria *Data da Despesa *Ref. Lan *Valor Despesa

@ a | o}

*CPF/CNP) *Nome Fornecedor Valor considerado
para prestagdo de
contas

Para cada despesa inserida no formulério o usuario devera anexar o documento suporte
que comprove a existéncia da despesa em nome da federacdo. A documentacdo suporte
deve ser composta por documento fiscal vélido e comprovante de pagamento.

) CBV - Confederacgéo Brasileira de Voleibol Pic 4 de 8
Uso restrito - ag 4 de
Todos os Direitos Reservados




DocuSign Envelope ID: 0D160458-A178-455C-9A60-A3302B53713C

VOLEI §

Tipo de Instrumento:

Procedimento

A Titulo:

Prestacao de Contas de Repasses Financeiros

Emitido
por:

Codigo o
Instrumento | Revisdo Da{.‘a Eie Data da‘PI:ox1ma
Controle Interno Emisséo: Revisdo:

PR-CIN-001
0o 27/05/2022 31/12/2023

Prestar Contas

;_,:';‘ Detalhes - @ Complementos - @ Anexos -
Solicitacio - Sem observactes Sem anexos

[ Buscar no ECM H Download H Remover l Q

Descrigdo

Nenhum anexo nesta saolicitacio.

Apo6s inserir todos os comprovantes das despesas o usuario deve verificar se o valor final
da prestacdo de contas é superior ao valor do repasse e marcar as declaracdes do
formulario identificadas abaixo, dessa forma podera clicar no botdo “Enviar” para finalizar a
etapa de Solicitagdo de prestacdo de contas, na sequencia o formulario € encaminhado
para as equipes internas da CBV realizarem a pré-analise dos documentos apresentados e
analise contabil da prestacéo de contas.

Caso o valor total das despesas inseridas seja inferior ao valor do repasse, a entidade
filiada devera devolver para a CBV o valor exato da diferenca, informar no formulario do
sistema o valor devolvido e anexar o0 comprovante da devolucéo.

O @ ToTUS F L0 a o

T Valor devolvido nm

Saldo da prestacao de contas negativo caracteriza pendéncia na prestacdo de contas, o valor deve ser devolvido para a conta da CBV para
5o prosseguir com a prestagédo de contas. Quando o saldo for positivo, sera considerado gastos com recursos préprios da federacéo, ndo
passivel de reembolso.

@ l C'Jnfirmu que todas as informacdes aqui contidas séo verdadeiras e legitimas

- eclaro que nenhuma despesa apresentadas nesta prestagédo de contas com pessoas fisicas ou juridicas ndo sdo ou contém em seu
quadro societario:

- Membros do Conselho Diretor da CBV: - Funcionarios e/ou parentes de funcionarios da CBV até o terceiro grau:

- Dirigentes da CBV e/ou parentes de dirigentes da u da entidade filiada até o terceiro grau;
- Ex-funcionérios da CBV desligados ha menos de 24 meses e/ou parentes até o terceiro grau de ex-funcionarios da CBV desligados ha menos de 24 meses;

- Ex-dirigentes da CBV desligados ha menos de 24 meses

Uso restrito Pag 5 de 8
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3.2. Pré-andlise da prestacao de contas — Controle Interno
A unidade de Controle Interno ser& notificada pelo sistema que uma nova prestacdo de contas
foi inserida e realizara a pré-andlise dos documentos dentro do prazo estabelecido na Politica
de Repasses.

A unidade de Controle interno devera verificar cada documento apresentado, caso identifique
alguma inconsisténcia ou irregularidade deve reprovar a despesa e descrever no campo
“Observacao — Pré-Andlise” o motivo.

*Pré-Analise *Observacao - Pré-Analise

2 Analisado

@ Reprovado

g

Ao final do formulario a unidade de Controle Interno deve informar se a pré-andlise foi concluida
ou se alguma irregularidade foi identificada.

Pré-Analise

Responsavel Data

*Analisado? *Observacdo

3.3. Andlise da documentacao — Financeiro
Com a conclusdo da pré-analise de Controle Interno o formulario segue para a validacdo do
Financeiro da CBV.

O usuario do financeiro deve analisar cada despesa individualmente, verificando se a
documentacdo apresentada estd correta, caso alguma irregularidade ou inconsisténcia seja
identificada deve informar no campo “Observacao - Financeiro”.

CBV - Confederacdo Brasileira de Voleibol
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*Analise - Financeiro

) Aprovado

@® Reprovado

*Observacdo - Financeiro

Ao final do formulario o usuério do financeiro deve informar se houve alguma irregularidade
identificada ou aprovar a prestacdo de contas. Caso a prestacdo de contas seja aprovada o
processo é concluido.

4. CONSI

Validacdo - Financeiro

Responsavel

*Aprovado?

DERACOES FINAIS

*0Observagdo

Data

Caso sejam identificadas irregularidades ou inconsisténcias na prestacéo de contas, em qualquer
das etapas do processo, a prestacao de contas sera encaminhada para o usuario da entidade filiada
para realizar 0s ajustes necessarios.

Nenhum documento ou informacado sobre as despesas das prestacfes de contas sera aceita por
email ou qualquer outro meio de comunicagéao, todo o processo deve ser realizado pelo sistema
conforme orientado nesse procedimento.

Qualquer situacao nao prevista nesse procedimento devera ser encaminhada para avaliacao da
diretoria executiva da CBV.
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5. HISTORICO DE REVISOES
Reviséao Data Motivo Responsavel Ramal / E-mail
6. APROVACOES
Responsavel Unidade Assinatura
,——DocusSigned by:
ELABORADO POR: Pedro Roma Controle Interno Pedre Rona

S 02CAFE1EBA2C419

REVISADO POR:

Thiago Grigorovski

Juridico

,——DocuSigned by:

\—— A61C71A41AE64D6. .

REVISADO POR:

Luciana Oliveira

Administrativo
Financeiro

,——DocusSigned by:

[ntiana Hliveiva

N\ BA13D12B1AQCATE

REVISADO POR:

Virgilio Pires

Superintendente
Relacbes
Institucionais

DocuSigned by:

\Argi(jo Pirs

E68B40EDC881468

APROVADO POR:

Adriana Behar

CEO

DocuSigned by:

I dviama. Blear

E24FEC23E036447E ..
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